CRITERIOS ESPECIFICOS ESTABLECIDOS
POR EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
SECRETARIA DE ENERGIA



ACUERDO CT-ORD-10-11-2021- 06
Con fundamento en los articulos 44 fraccién ly IV de la LGTAIP

- Se instruye a las unidades administrativas atender las siguientes acciones para asegurar la mayor eficacia en la
gestién de las solicitudes en materia de acceso a la informacién y proteccién de datos personales:

a. Las ampliaciones de plazo para la atencién de solicitudes de informaciéon y ARCOP se realizaran, sin
excepcidn, conforme a los supuestos establecidos en la normatividad.

b. Lasunidades administrativas que tengan asuntos a tratar en el Comité de Transparencia podran asistir a
las sesiones en calidad de invitados.

c. Todas las comunicaciones para asuntos de solicitudes de informacién, solicitudes ARCOP y recursos de
revision, entre la Unidad de Transparencia y las unidades administrativas se realizaran a través de la
cuenta y el correo correspondiente de la unidad administrativa.

d. A partir del 01 de diciembre de 2021, el turno y gestiéon de las solicitudes de informacién y ARCOP, se
realizard a través del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién (SISAI 2.0).

e. Los correos electrénicos, asi como los oficios de respuesta de solicitudes de informacién y solicitudes
ARCOP que remitan las unidades administrativas, deberan de incluir en el “Asunto” el folio de la solicitud
de que se trate y en su caso, el nimero de recurso de revision.

f. Lasrespuestas que emitan las unidades administrativas deberan de marcar copia de conocimiento a los
titulares del Organo Interno de Control y del Area Coordinadora de Archivos.

g. Para solicitar la clasificacién de informacion al Comité de Transparencia se deberd, ademas de lo
establecido en la normatividad de la materia (la prueba de dafo tratdndose de reserva), de incluir en
todos los casos:

La leyenda de clasificacion (utilizada también en los expedientes clasificados cuando se informa el indice
de expedientes reservados), establecida en los numerales 53° y 55° de los Lineamientos generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboraciéon de versiones
publicas.

Revisar el indice de Expedientes Reservados y sefialar que el expediente no se encuentra clasificado
como reservado en el IER https://transparencia.energia.gob.mx/obligaciones_transparencia.aspx

Para hacer una solicitud de ampliacién de reserva cuando se hayan agotado los primeros cinco afios que
es el plazo maximo de reserva, se debera de hacer al Comité de Transparencia por lo menos con 4 meses
de anticipacién a la fecha de vencimiento de esta, con la debida justificacién y fundamentacién que
permita acreditar que las causas que dieron origen a la reserva subsisten.
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% SENER

h. El préximo 30 de noviembre, es el plazo maximo para que las unidades administrativas notifiquen a la

Unidad de Transparencia la cuenta de correo electréonico para la generacién de usuario y contrasena de
SISAIl 2.0.

ACUERDO CT-ORD-25-11-2021- 16
Con fundamento en los articulos 44 fraccién l y IV de la LGTAIP
- Se establecen los plazos para la atencién a solicitudes que a continuacion se indican:
a. Todas las comunicaciones dirigidas al Comité de Transparencia deberan dirigirse por lo menos con una
anticipacion de 10 dias habiles previo al vencimiento del plazo ordinario de atencién de las solicitudes

de informacidn, es decir, de los 20 dias previstos en la hormatividad de la materia.

b. Los plazos de atencion son los siguientes:

= Requerimiento de informacién adicional Dos dias habiles
= Incompetencia Dos dias habiles
= Informacién que ya esta Tres dias habiles
disponible al publico
= Entrega de informacion publica Diez dias habiles
= |nexistencia de informacion Diez dias habiles
=  Ampliacién de plazo para dar respuesta Diez dias habiles
= Clasificacion de la informacién como Diez dias habiles

reservada o confidencial



